Benutzerhandbuch fir

DI BUSINESS 3000

Modul: Artikelverwaltung
- Artikel
- Warengruppen
- Preidlisten
- Artikelkalkulation

Systemvor aussetzungen:
B [ntel-kompatibler Pentium PC mit 16 MB RAM

B \Windows 95/98/NT
B MAC




Die Vorteile der Artikelverwaltung

Schnelle und Einfache Artikelerfassung .......ccccooeveeveeie e, Seite 8 bis 12
Dies bedeutet fUr Sie grofitmogliche Rationalisierung, kurze Schulung und
Einarbeitungszeit. Die Stammdaten der Lieferanten werden aus der Adressverwaltung Gbernommen
(fallsvorhanden) bzw. es kdnnen Stammdaten neu angel egt werden.

Einfache EiNgabemasken ..o Seite 4, 5
Esgibt die M6glichkeit drel verschiedene Eingabemasken auszuwahlen:
Minimal: Einfachste Erfassung (nur Verkauf)
Standard: Normale Erfassung (Verkauf und Einkauf)

Erweitert: Erweiterte Erfassung (Verkauf und Einkauf mit Kalkulation)

Umfangreiche SUChmOgIiChKEItEN ..........cov e Seite 4
Suche nach allen Eingabekriterien

LiStENTUNKLIONEN ... s s sbe e s sabee s Seite 13 bis 15
- Preidliste Einkauf
- Preidliste Verkauf (Preisgruppe 1 bis5)
- Artikelliste
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Hauptment Artikelverwaltung

MEHLU - ARTIKELWVERWALUNG 2.2 (0 I Sodt

Artikal Lesten [ateivwrachsel

Zu Artilked Aurtk plliesta
Mesuer Artikel Preiskiste Vi
Artikel Suchen Prieishiste B

Dvmrse Hinktinnen

IDI BUSINESS 3000 ..

BUSINESS SOFTWARE NEUESTER GENERATION S

Tastenerklarung der Artikelverwaltung - Hauptmeni

Dateiwechsel

Es befinden sich in jedem Modul der Warenwirtschaft die Tasten fur Dateiwechsel auf der rechten Seite.
Mit diesen Tasten kdnnen zwischen den vorhandenen M odulen wechseln.

Artikel

Mit der Taste Zu Artikel wechseln Sie zur Eingabemaske der Artikelverwaltung.
Mit der Taste Neuer Artikel wechseln Sie zur Eingabemaske und legen einen neuen Artikel an.
Mit der Taste Suchen kodnnen Sie einen Artikel suchen.




Listen

Mit der Taste Artikelliste gelangen Sie in eine Suchabfrage und

koénnen nachfolgend eine Artikelliste anzeigen/drucken lassen.
Mit der Taste Preidliste VK gelangen Sie in eine Suchabfrage und

koénnen nachfolgend eine Verkaufs Preidliste anzei gen/ausdrucken lassen.
Mit der Taste Preidliste EK gelangen Sie in eine Suchabfrage und

koénnen nachfolgend eine Einkaufs Preidliste anzeigen/ausdrucken lassen.

Sonstiges

Mit der Taste Preiser hdhungen kdnnen Sie die Artikel preise prozentuell erhéhen bzw. senken.
Mit der Taste Artikel-Etiketten kdnnen Sie Artikel -Etiketten ausdrucken.

Sonstige Tasten im Hauptmen(

Mit der Taste Einstellungen kénnen Sie die verschiedenen Einstellungen der Artikelverwaltung bearbeiten.
Mit der Taste Arbeit Beenden beenden Sie die Warenwirtschaft.




Einstellungen: Allgemein

Bevor Sie beginnen, sollten Sie die Artikel verwaltung an ihre BedUirfnisse anpassen:
Drucken Sieim Hauptment auf die Taste Einstellungen. Sie befinden sich jetzt bei allgemeine Einstellungen.

Sie kdnnen auf dieser Leiste zwischen den verschiedenen Einstellungen durch Anklicken wechseln:

[WT—T Preisgruppen T Listen T

[ | |

Standard YWerkaufs Land: Gaterreich

Einkauf Lanit:
Standard Yk Rundung:

Eingabeform:

Artikel Mr. &ndern zuldzsig nach: [Hichsater Ardikel Nr.

Standard Einheit:

Standard Steuersatz: (@ 20 %
(Werkauf) [0 10%
0%

Standard Aufschlag in % auf den EK-Preis:
[ohne Warengruppenzuweisung)

Die=e Einstellung erfolat durch den Yetrishspartner.

Biei Suche gehe zu Feld: [Eigene Arikel-Bezeichnung |

Ekivk Adiketexte automatizch erganzen:
| atie Exvk artiketteste erganzen |

Standard Verkauf Land

Eingabeform

Einstellung der Artikeleingabe:

Einstellung Standard Einkaufsland
Einstellung Standard Verkaufs Rundung
Einstellung der Artikeleingabe

wiedie Artikel Nr. geéndert werden darf
Standard Einheit fir Artikel-Anlage
Standard Steuersatz fur Artikel-Anlage

Std. Aufschlag % bei Artikel-Anlage
Springt bei Suchen in angegebenes Feld

Diese Einstellung ist Fix (wird durch den Vertriebspartner eingestellt)

Sie kénnen zwischen drei verschiedene Eingabeformen auswahlen:
Minimal: Einfachste Erfassung (nur Verkauf)

Standard: Normale Erfassung (Verkauf und Einkauf)

Erweitert: Erweiterte Erfassung (Verkauf und Einkauf mit Kalkulation)

Ek/VK Artikeltexte
automatisch erganzen

Ist diese Einstellung aktiviert, so werden wahrend der Artikeltexteingabe
automatisch die Ek-/V k-Bezeichnungen abgeglichen

Die Taste Alle EK/Vk Artikeltexte ergdnzen wird zur nachtraglichen Erganzung

der Ek/VK Artikeltexte verwendet.




Einstellungen: Preisgruppen, Listen

Einstellungen: Preisgoruppen

Standard- / Pauschalaufschlage auf den EK-Preis je Preisgruppe:

Preisgruppe 1 Preisgruppe 2 Preisgruppe 3 Preisgruppe 4 Preisgruppe & Infa Autzchlacg:

[ 20,00% [ 25.00% [ 3000% [ 35,00% EK -+ %
Sie kinnen pro Preisgruppe einen Aufschlag auf den Hetto Ek-Preis (0. MwSt.) in % vergeben

Standard-/ Pauschalrabatte auf den YK-Preis je Preisgruppe:

Preisgruppe 1 Preisgruppe 2 Preisgruppe 3 Preisgruppe 4 Preisgruppe & Info Rakbatt:
[ 20,00% [ 30,00% [ 4000% [ 50,00% VK +£ %

Rabatte werden in der Artikel nicht berechnet, die Rabatts&ze werden in Yerbindung

mit cler Preisgruppe pro Artikel in der Fakturen als Rabatt Gbernommen (referenziert).

Sie kinnen pro Preisgruppe einen Rabatt auf den Vk-Preis in % vergeben

Unter ,, Standard- / Pauschal aufschlége" kdnnen
Sie pro Preisgruppe Aufschlége festlegen.

Unter ,, Standard- / Pauschalrabatte” kénnen Sie
pro Preisgruppe Rabatte festlegen.

Einstellungen: Listen (Beschriftungen fur den Ausdruck)

Einstellung der Listen-Bezeichnungen {Ausdruck) [Auf Standara-Texte zuriicksetzen | Andern Sie hier ggf. die

Artikeliste A rtikel-Liste

Preisliste ki Preis Gruppe 1 |Preisliste Wk1
Preizliste k: Preis Gruppe 2 |Preisliste Wk2
Preizliste “k: Preiz Gruppe 3 [Preisliste kS
Preisliste k: Preis Gruppe 4 [Preisliste vk
Preisliste k: Preis Gruppe 5 |Preizliste WkS
Preizliste Ek Preizliste Ek

Listen-Bezeichnungen fiir den
Ausdruck verschiedener Listen.




Eingabemaske: Minimal

Die Eingabemaske Minimal beschrankt sich nur auf einfache Artikelanlage - Eingabe (nur Verkaufsseite).

Der Menu-Balken (Minimal / Standard / Erweitert)

W Standard | Erweitert | Artikelliste | Preisliste Ek | Preisliste VK |

Zurtick zum Minimae Standard Erweiterte Artikelliste Einkaufs Verkaufs
Menl Ansicht Ansicht Ansicht zeigen Preidiste Preidiste
m. Kalk.

Eingabemaske M odul Artikelverwaltung - Minimal

[WT—T Standard | Erweitert | Artikelliste | Preisliste Ek | Preisliste VK |

Einkeit Artikel Bezeichnung Werkauf Wightung ™k ahine Mwest incl, Myt
Stk |Musterartikel o 75| 10000 |
1 E Lagerartikel
Art. Mr. Eigene B
Heuer Artikel Suchen Sort Artikel Hr. Ldischen
Duplizieren Lieferanten Etiketten Alle Artikel

Eingabebereich: Minimal

Auswahl Eingabe Artikel Text Waéhrung Vk-Preis VKk-Preis
Einheit | | ohneMwsSt.[ mit MwSt.
= Musterartikel . laT%| 10000 '
1 E Lagerartikel
A .Nr.Eigenx\ B
Nummer  Artikel Zu Detaileingabe

andern  Nummer

Tastenreihe: Minimal

Neuen Artikel Artikel Sortierung nach Artikel
anlegen Suchen Artikel Nr. [6schen
Heuer Artikel Suchen Sort Artikel Nr. Ldschen
Duplizieren Lieferanten Etiketten Alle Artikel
Artikel ZuLieferanten- Artikel-Etikette AlleArtikel
duplizieren zuweisungen anzeigen




Eingabemaske: Standard

Die Eingabemaske Standard beinhaltet die normale Artikelanlage - Eingabe (jedoch ohne Kalkulation).
Eingabebereich: Standard

| Auswahl einer Warengruppe

| Zu Lieferantenzuwei sungen

| Warengruppe“

| Lieferant] |

Einheit Ek  Axikel Bezeichnung Einkauf

Ek -=| =ik, )lr-nus.terartikel

Art. Mr. Fremde

Einheit )

) Einheit EK/Vk
Artikel Bezeichnung “Yerkauf

Artikel Bezeichnung|™

Einkauf

st /

Muzterartikel
" Ek-Text Ubertragen

Artikel Bezeichnung|*

{ Untergruppe
| Llntergruppe| I
Ek Preis incl.f Ek Preis excl. Mywst.
BE ATS 60,00
Fabatt Lief. % 0,00
Skonto Lief. % 0,00
Ek Metta LTS 0,00
Fundung % Aufschlag Ilm
VK 0.Mwst. | 100,00

Wk manuell incl, SR excl, bwest.

Verkauf [\ BE 100,00
= Spanne % J Betrag| 6667 40,00 EAM Code |
[Nummer  Artikel Nr. Spannein%u. Betrag  * Zu Detaileingabe
andern  (eigene, fremde)

Ek Preisincl. MwSt.
Ek Preiz incl.f Ek Preiz excl. hwst.

excl. MwSt.

Wahrung _|.,.a,T5 |

Lieferanten Rabatt Y%o—Fstretttimf-———

Lieferanten Skonto % ——Skerte-ieik

Tastenreihe: Standard und Erweitert

TS G0,00

Ek hetto

Rundung % Aufachlay

Yk o.Mwst.

Wk manuell incl. £k excl bvest

[~

0,00 Lieferanten Rabatt Betrag
0,00/ Lieferanten Skonto Betrag
ATS £0,00  Ek Netto Preis

1| 0% Auswahl Rundung/Aufschlag %
100,00 VK Preisohne MwSt.

100,00 Verkaufs Preis manuell incl/excl.

E&N Code |

EAN-Code

Neuen Artikel Dateiwechsel zu Artikel Sortierungnach  Zu Lieferantenanlage
anlegen Warengruppen Suchen Artikel Nr. in Adressen
Neuer Artikel fuarengruppen Suchen Sort Artikel Hr. Neuer Lieferant
Duplizieren Lieferanten Etiketten Alle Artikel Liaschen
Artikel Zu Lieferanten- Artikel-Etikette AlleArtikel Artikel
duplizieren zZuweisungen anzeigen |6schen




Eingabemaske: Erweitert

Die Eingabemaske Erweitert beinhaltet die normale Artikelanlage - Eingabe mit Kalkulation und Preisgruppen.
Diese Eingabemaske wird von uns empfohlen.

Am Bildschirm rechts oben sehen Sie den Navigations-Balken,
mit dem Sie zwischen den Artikeln umschalten kdnnen.

aktueller Artikel
= rickwarts Bléttern
— vorwarts Bléttern
voninsgesamt Artikel

| Auswahl einer Warengruppe | Zu Lieferantenzuweisungen | Untergruppe
Wiarengruppe | Lieferant'| | Artikel Nr. eigene Urtergruppe| T
Art.Hr. { Einheit / Bezeichnung "1 [l stk |Datum Eid]23 07 1999[27.07.1999
Einhait Musterarticel | T Einheit .
Artikel Nr. fremde Artikel Bezeichnung Ar.tllkdeI-Nr. Artikel Bezeichnung
Einkauf andem Verkauf

Ek-Text zu VKk-Text Ubertragen Zu Detaileingabe

Eingabebereich: Erweitert - Kalkulation

Einkaufs- Herstellungskosten ohne MwsSt.
Versandkosten 0. MwSt.
Einkaufs- Herstellungskostenincl. MwSt.

Einheiten / Ek Preis per Einheit

Lieferantenrabatt in %

EinkaufHerstelkosten ahne hivyst.
VYersandkosten ohne hwest.
EinkaufHerstellkosten incl. Muwst. 120,00
= Einheiten / EK Preis p. EH. 1,00 100,00
- Rabatt Lieferant -t
- Skorta % Apziehen [BE- 200
Metta Metto Ek Preis in ATS 100,00
Metto Metto Ek Preis in ATS 100,00
[Ezterreich || 100 [aTs | 100,000 (@ 20%
Einkaut Lanfl Stickavahrungiurs
EAH-Code:|

Skonto abziehen / Lieferantenskonto in %
Ek Netto Netto Wéahrung: Ek-Land

Ek Netto Netto Wéhrung: Vk-Land
Auswahl Steuersatz Ek

Land Ek + Wahrungsinformationen

10 %
i=—e%— EAN-Code (Strichcode)

| kurzbez.  Artikel Kurzbezeichnung (Artikel-Etikett)
Ek Preis (abziigl. Lief. Rabatt) 100,00, Ek Preisabzgl. Lieferanten Rabatt
Rundung ! Aufechlag in % _Dl‘l_" Rundung Auswahl /Aufschlag in%
VK Preis ohne Mwst manuell VK Preis ohne MwSt. manuell
VK Preis incl. Mwst manuell Vk Preisincl. MwSt. manuell
= Spanne % | Betrag 0,00 0,00 Spanne %, Betrag
¥k Preis Rechnung 100,00 Vk Preis Rechnung
+ Mehrwertsteusr 20000 + MwSt.
Verkauf Preis incl. Mwst. 12000, Verkaufs Preisincl. MwSt.
Auswahl Steuersatz Vk Land VK +
. . . Wéhrungs-
Eingabebereich: Preisgruppen Eingestellter Aufschlag informationen
Preis Grp. 1: Preis Grp. 2: | Preis Grp. 3: Preis Grp. & Preis Grp. 5:  Land/Steuersatz
Yk Preis: 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 [G=terreich
Manuell: ] 0 5%
Aufschlag: ) 10 %
Rabatt: I i 0%

Berechneter Vk Preis je Preisgruppe

Manuelle Preiseingabe

" EingestelIter Rabatt
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Musterbeispiel - Artikelanlage

Sie befinden sich im Hauptmenti der Artikelverwaltung.
Dricken Sie die Taste Zu Artikel. | Zu Artikel |
Mit dieser Taste wechseln Sie zur Artikel Eingabemaske.

Driicken Sie auf die Taste Erweitert.

Mit dieser Taste wechseln Sie zur Erweiterten Eingabemaske.

Dricken Sie die Taste Neuer Artikel. | Neuer Artikel |
Mit dieser Taste wird ein neuer Artikel angelegt.

Der Cursor (Blinkender senkrechter Strich) befindet sich in der fremden Artikel-Nr. (Einkauf).
Geben Sie diese ein, wenn diese bekannt ist.

Tabulator Taste auf Ihrer Tastatur driicken.

Sie befinden sich jetzt im Feld Einheit Einkauf.

Wéhlen Sie mit der Maus aus der Einheitdliste Stk. aus.
Tabulator driicken.

Sie befinden sich jetzt im Feld Artikel Bezeichnung Einkauf.
Hier kdnnen Sie die Fremde Artikel Bezeichnung eingeben.
Geben Siefir dieses Beispiel ,, Musterartikel” ein.

Tabulator driicken.

Sie befinden sich jetzt im Feld Eigene Artikel Nr. (Verkauf)
Die Artikel Nr. verkauf wird automatisch vergeben. Wenn Sie Ihre Artikel Nr. nicht auf Bereiche verteilen,
belassen Sie die automatisch vergebene Nummer.

Tabulator driicken.

Sie befinden sich jetzt im Feld Einheit Verkauf.

Wéhlen Sie mit der Maus aus der Einheitdliste Stk. aus.
Tabulator driicken.

Sie befinden sich jetzt im Feld Artikel Bezeichnung Ver kauf.
Hier kdnnen Sie lhre Artikel Bezeichnung eingeben.

Um die Fremde Artikelbezeichnung zu tbernehmen,
drticken Sie die Pfeiltaste zwischen den beiden Bezei chnungen.
Dricken Sie diese Pfeiltaste.

Tabulator driicken.

Als Einkauf/Her stellkosten ohne MwsSt. geben Sie 1000 ein.

Fir die nachstehenden Eingaben klicken Sie mit der Maus in die entsprechenden Eingabe-Felder.
AlsLieferantenrabatt geben Sie2 ein.

Als Skonto geben Sie 3 ein.

Als Aufschlagin % geben Sie 20 ein.

Der Artikel ist jetzt fertig eingegeben.
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Musterbeispiel - Artikelanlage

Menii | Minimal | Standard Artikelliste |Preisliste Ek [Preisliste Vk| 1

Warengruppe |

husterartikel

Lieferant

Muster123 =tk IArt.Hr. !Einheit / Bezeichnung

Stk

7 [l

Urtergruppe

|Datum Eid30.09.1999 [30.09.1999

husterartikel

>

=

EinkaufHerztellkosten ohne hwest. 1.000,00 Kurzhez.
Versandkosten ofing st Ek Preis (abziigl. Lief. Rabatt) 550,60
EinkaufHerztellkosten incl. hwest. Rundung / Aufschlag in % E"W
= Einheiten 7 EK Preig p. EH. 1,00 1000,00 VK Preiz ohne Mwst manuell ...
- Rabatt Lieferant 2 2000 yK Preis incl. Mwst manuell
- Skonto % Apzishen B 3% 2840 e e I Betrag 000 19010
Metto Metta Ek Preis in ATS 950,60 Yk Preis Rechnung 1.140,70
Metto Metta Ek Preis in ATS 950,60 + MehryweHsteuer 22514
[E=terreich |[100 [ats | 100,000 @ 20% —
! Verkauf Preis incl. Mwst. 1.365 54
Einkauf Land StickiEhrunogburs I 10% :
EAH-Code: i 0%
Preis Grp. 1: Preis Grp. 2: Preiz Grp. 3: Preiz Grp. & Preiz Grp. 5: Land/Steuersatz
Yk Preis: 1.140,70 1.140,70 1.188,30 1.235,20 1.283,20 [Ssterreich
Manuell: ] a0 %
Aufschlag: 20,00 %, 20,00 %, 25,00 %, 30,00 %, 35,00%{) 10 %
Rabatt: 20,00 %, 30,00 %, 40,00 %, 50,004%)| i) 0%
Meuer Artikel ZuWarengruppen Suchen Sort Artikel Hr. Meuer Lieferant
Duplizieren Lieferanten Etiketten Alle Artikel Liaschen

Driicken Sie auf die Taste,, Menii“.

Sie kénnen den neu eingegebenen Artikel jetzt in der Fakturenverwaltung verwenden.

Eine andere Méglichkeit, einen Artikel anzulegen ist,
wenn Sie in der Fakturenverwaltung wéahrend der Positionseingabe auf die Taste Artikel Anlegen.
Es erscheint eine Meldung, welche Sie mit ,, Neu anlegen” bestétigen.

Eswird ein neuer Artikel zum Eingeben in der Artikelverwaltung angelegt.
Durch driicken der Taste Zur tick oder Zurtick Fakturen wechseln Sie wieder in die Fakturenverwaltung.
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Artike-Liste

Dricken Siedie Taste,, Artikelliste® im Meni oder in der Eingabe der Artikelverwaltung
um eine Artikel-Suche fur die Artikel-Liste zu starten.

Wollen Sie einen bestimmten Artikel auflisten, so geben Sie eine Artikel-Bezeichnung oder eine Artikel Nr. ein.
Sie kdnnen natlrlich auch nach verschiedenen Daten wie Warengruppen, usw. zum Suchen eingeben/auswahlen.

Drucken Sie nach ausfiillen der Suchoptionen die Taste,, Weiter“.

Sie sehen nun die Artikel-Liste.
Standard Lieferanten kénnen Sie mit der Taste,, Liste m. Lieferanten” anzeigen.
Durch anklicken eines Artikelswird dieser aus der Liste entfernt.

Die gefundenen Eintrége dieser Liste kénnen Sie mit den verschiedenen Sortier-Tasten beliebig sortieren:
Lieferart [ wiarengrup. || Urtergrug.
[ | artiel M | | Fremde | Einkeit | | Articel Bezeichnung Yerkaut Ek Metto Netto Wk Preis

Wollen Sie eine Liste ausdrucken, so haben Sie die Mdglichkeit, diese mit oder ohne Auswertungen zu drucken.

Wenn Sie die Taste ,, Auswertung w.o.” drticken und
z.B. nach Lieferant sortiert haben, so erhalten Sie eine Artikel-Liste pro Lieferant.
Fir jeden neuen Lieferanten wird eine neue Seite begonnen. (nach jedem Lieferant ein Seitenumbruch)

Eine Auswertungsmoglichkeit wére:
- Artikel-Liste getrennt nach Lieferanten

- innerhalb der verschiedenen Lieferanten sortiert nach Artikel-Bezeichnung

G Eserscheint nun eine Seitenansicht der Preis-Liste.

Driicken Sie nach der Seitenansicht die Taste ,, Fortfahren® linksim Statusbal ken.

Wollen Sie nur eine normale Artikel-Liste drucken, so driicken Sie,, Liste Drucken ohne Auswertung”.
Wollen Sie Auswertungen verwenden, so driicken Sie die Taste,, Liste Drucken Auswertung w.o.”.

Wollen Sie diese Artikel-Liste ausdrucken, so bestétigen Sie den Druck-Dialog mit ,, OK* sonst
driicken Sie die Taste,, Abbrechen”.
Sie befinden sich wieder in der Artikel-Liste (Standard-Ansicht).

Verwenden Siedie Taste,, Zurick Suchen”, um eine neue Suche fur die Artikel-Liste zu beginnen.

Dricken Siedie Taste , Men“, umins Meni der Artikelverwaltung zu gelangen.
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Verkaufs Preis-Liste

Dricken Siedie Taste,, Preisliste VK" im Ment oder in der Eingabe der Artikelverwaltung
um eine Artikel-Suche firr die Preis-Liste zu starten.

Wollen Sie einen bestimmten Artikel auflisten, so geben Sie eine Artikel-Bezeichnung oder eine Artikel Nr. ein.
Sie kdnnen natlrlich auch nach verschiedenen Daten wie Warengruppen, usw. suchen.
Drucken Sie nach ausfiillen der Suchoptionen die Taste,, Weiter“.

Sie sehen nun eine voransicht der Preis-Liste:

. 1 PREISLISTE VK PG1 [T ID1 Soft
AUS:Nah| der Pre| Sgruppe T Preisgruppe 2 T Preisgruppe 3 T Preisgruppe 4 T Preisgruppe 5
Sorti erungs-Tasten = | Posttionseingabe [[¢] Artikel Mr ]| Adikel Bezeichnung Verkaut [ *kPreis
Ei ngabe-Berei ch———F [Posion ] 1  [|wusterartiel | 100,00
(manuel |e Sortl erung Durch Anklicken der Zeile schliefen den Artikel aus.
h Pos. N Menii Erneut Suchen Pos. Lischen Preis-Liste Drucken
nac! S. I'.) Zu Etiketten Zu Eingahe Zu Preisliste Ek Zu Artikel-Liste | Liste m. Lieferanten
Zurick zum  Eineneue Suche Positions Nr. Verkaufs Preis-Liste Drucken
Menu beginnen leerstellen
Zu Artikel- Zur Eingabe ZuPreidiste EK ZuArtikel-Liste Lieferanten
Etikett wechseln wechseln wechseln anzeigen

Sie kénnen diese Artikel-Liste fir den folgenden Ausdruck noch beliebig anpassen:
Fir eine andere Preisgruppe klicken Sie auf die entsprechende Preisgruppe unter ,, Auswahl der Preisgruppe”.

Verwenden Sie die Sortierungs-Tasten, um die Preis-Liste nach Ihren bedirfnissen zu sortieren.

Mdchten Sie einen Artikel nicht auf der Preis-Liste auflisten, so klicken Sie auf die Artikel-Bezeichnung.
Haben Sie die Preis-Liste nach ,, Positionseingabe" sortiert,

so wird die Preidliste nach der eingegebenen Positions Nr. sortiert.

Verwenden Sie die Taste,, Position* links neben der Artikel-Nr. um eine Sortierung festzulegen.

Um alle eingegebenen Positionsnummern leerzustellen, driicken Sie die Taste ,, Pos. L 6schen®.

Wollen Sie die Preis-Liste ausdrucken, so driicken Sie die Taste,, Preis-Liste Drucken®.

Soriy Es erscheint nun eine Seitenansicht der Preis-Liste.
cript:

Driicken Sie nach der Seitenansicht die Taste, Fortfahren® linksim Statusbalken.

Wollen Sie diese Preis-Liste ausdrucken, so bestétigen Sie den Druck-Dialog mit,, OK* sonst
dricken Siedie Taste,, Abbrechen®.

Sie befinden sich wieder in der Artikel-Liste.

Dricken Siedie Taste,, Meni“, um ins Menl der Artikelverwaltung zu gelangen.
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Einkaufs Preis-Liste

Dricken Siedie Taste, Preisliste EK* im Meni oder in der Eingabe der Artikelverwaltung
um eine Artikel-Suche firr die Preis-Liste zu starten.

Wollen Sie einen bestimmten Artikel auflisten, so geben Sie eine Artikel-Bezeichnung oder eine Artikel Nr. ein.
Sie kdnnen natlrlich auch nach verschiedenen Daten wie Warengruppen, usw. suchen.
Drucken Sie nach ausfiillen der Suchoptionen die Taste,, Weiter“.

Sie sehen nun eine voransicht der Preis-Liste:

. 1 PREISLISTE EK © IDI Soft
Sorti erungs—TaSten || Postionzsingabe || | Arikel e Fr. [ | Artikel Bezeichnung Einkaut Ek Preis
Eingabe-Bereich B [Postion ]| A212K  |Musterartikel | 100,00

Durch Anklicken der Zeile schliefen den Artikel aus.
Menii Erneut Suchen Pos. Laschen Preis-Liste Drucken
Zu Etiketten Zu Eingahe Zu Artikel-Liste Zu Preisliste Vk | Liste m. Lieferanten
Zurick zum  Eineneue Suche Positions Nr. Einkaufs Preis-Liste Drucken
Menu beginnen leerstellen
Zu Artikel- Zur Eingabe ZuArtikel-Liste Zu Preisliste VK Lieferanten
Etikett wechseln wechseln wechseln anzeigen

Siekdnnen diese Artikel-Liste fir den folgenden Ausdruck noch beliebig anpassen:
Verwenden Sie die Sortierungs-Tasten, um die Preis-Liste nach Ihren bedirfnissen zu sortieren.

Mdchten Sie einen Artikel nicht auf der Preis-Liste auflisten, so klicken Sie auf die Artikel-Bezeichnung.

Haben Sie die Preis-Liste nach ,, Positionseingabe" sortiert,

so wird die Preidliste nach der eingegebenen Positions Nr. sortiert.

Verwenden Sie die Taste,, Position” links neben der fremden Artikel-Nr. um eine Sortierung festzulegen.
Um alle eingegebenen Positionsnummern leerzustellen, driicken Sie die Taste ,, Pos. L 6schen®.

Wollen Siedie Preis-Liste ausdrucken, so driicken Sie die Taste,, Preis-Liste Drucken®.

Soriy Es erscheint nun eine Seitenansicht der Preis-Liste.
cript:

Driicken Sie nach der Seitenansicht die Taste, Fortfahren® linksim Statusbalken.

Wollen Sie diese Preis-Liste ausdrucken, so bestétigen Sie den Druck-Dialog mit ,, OK* sonst
driicken Sie die Taste,, Abbrechen®.

Sie befinden sich wieder in der Artikel-Liste.

Dricken Siedie Taste,, Meni“, um ins Menl der Artikelverwaltung zu gelangen.
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Automatische Preisdnderung

Sie haben jederzeit die Moglichkeit Preise aler Preisgruppen (einzeln oder zusammen)
bestimmter oder aller Artikel prozentuell zu andern.

Um diesen Vorgang zu starten, driicken Sieim Meni der Artikelverwaltung die Taste ,, Preiser hGhungen®.
Sie befinden sich jetzt in der Artikelsuche.

Wollen Sie einen bestimmten Artikel dndern, so geben Sie die Artikel-Bezeichnung

oder sonstige Artikel-Informationen in dieser Suchmaske ein.

Lassen Sie diese Maske leer, so werden alle Artikel gefunden.

Zum Suchen driicken Sie nun die Taste,, Weiter“.

Sie befinden sich nunin einer Artikel-Liste.

Alle Artikel dieser Liste werden fir die Preiserhdhung verwendet.

Wollen Sie Artikel aus dieser Liste entfernen, so klicken Sie den Artikel-Text des betreffenden Artikels an.
Dieser wird nun von der Liste ausgeschl ossen.

Haben Sie diese Liste angesehen, so driicken Sie die Taste ,, Weiter”.

Sie sehen jetzt die Anderungs-Optionen der automatischen Preisdnderung:

Vorgehenswei se der Preisénderung:
1. Wahlen Sie die gewlinschte Preisgruppe fr die Preisénderung aus

2. Auswahl der gewlinschten Rundung der neu Berechneten Preise
3. Prozentsatz der Preisinderung unter , Andern um:*

Preisgruppe: Rundung: Andern um:

® Alle Gruppen 01 || 3,50%
Beispiele:

(D) Preisgruppe 1 Ethohung:  10%
Senkung:  -10%

() Preisgruppe 2

() Preisgruppe 3

() Preisgruppe 4

() Preisgruppe 5

Haben Sie die Anderungs-Optionen eingegeben,
so kdnnen Sie die Preisénderung mit der Taste , Preisdnderung jetzt durchfiihren” starten.

Achtung: Die automatische Preisanderung kann je nach Artikel-Anzahl unterschiedlich lange dauern.
Ein Abbruch ist nicht moglich!

Artikel Eingahe furiick Liste

Menii Erneut suchen Preisanderung jetzt durchfithren

Dricken Siedie Taste,, Meni“, um ins Menl der Artikelverwaltung zu gelangen.
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Artikel-Etiketten: Ausdruck

M&glichkeit 1. Ausdruck von einzel Artikel-Etiketten
Dricken Siein der Eingabe die Taste,, Etiketten”, um mit dem angezeigten Artikel Etiketten auszudrucken.

M &glichkeit 2: Ausdruck von mehreren Artikel-Etiketten
Drucken Sieim Menu der Artikelverwaltung die Taste , Artikel-Etiketten, um Artikel zu suchen.

Sie befinden sich jetzt in der Suchabfrage.
Geben Sie hier keinen Suchbegriff ein, so werden alle Artikel gefunden.
Dricken Sie die Taste,, Weiter”.

Sie gelangen aus jeder Maske in die Voransichts-Liste.
Wollen Sievon einem Artikel kein Etikett drucken, so klicken Sie auf diesen Artikel (Artikel-Bezeichnung).
Kontrollieren Sie, ob alle Artikel in dieser Liste am Etikett erscheinen sollen.

Wollen Sie mit dem Etiketten-Druck beginnen, so driicken Sie die Taste ,, Weiter Etiketten drucken®.

Nach driicken dieser Taste erscheint eine Druckauswahl:

Haben Sie noch kein Etikett ausgedruckt 5o driicken Drucken xx = Etiketten-K.opien und Druck ab Stelle xx einstelbar.
Siedie Taste,, Einstellen”, um das Etikett anzupassen. Drucken = Diuckt alle Etiketten aus Liste ab 1. Stelle
Informationen zum Anpassen: nachste Seite Einstellen = Einstellen des Etiketten-Formates

Einztellen Drucken

Haben Sie das Etikett schon einmal angepasst,
s0 kdnnen Sie mit der Taste,, Drucken“ den Etikettendruck direkt starten.

Mit der Taste,, Drucken xx“ konnen Sie noch zusétzlich einstellen, ab welcher Position gedruckt wird und
wieviele Kopien Sie von einem Etikett haben wollen:

ARTIKEL ETIKETTEN DRUCKOPTIONEN (©) IDI Soft
) ) Leer-Etiketten am anfang drucken: 0
L eeretiketten, Kopien Jedes Etikett 1.mal drucken; 1
A . s _Grike: _ Wfann :Anike\-Kurzpezeichnung nic.l"rt verngbar, .
Et| kettm_GroBe (70)(37, 7OX32) E:::e:t?;:;z::mrmat_ E wird die Kurzhezeichnung aus Artikelbezeichnung generiert.

EAN Format und Ausrichtung: “ TN [ Links | Ybernahme von: 32

Anzahl Widrter oo, Zeichen

Markieren Sie dieses Feld lund formatieren 8 Mt pyojeorynne fiir Artikel-Preise Wic

der mitgelieferten EAN-Schriftart "3of8 Barcode”.

Firmenbezeichnung Einzeilig |IDI Soft Praxis, 4-5020 Salzbury
Artikel-Etikettendruck abbrechen | | Weiter Artikel-Etiketten drucken
Etikettendruck abbrechen Etikettendruck beginnen

Dricken Siedie Taste , Weiter Artikel-Etiketten drucken”, um eine Seitenansicht der Etiketten anzuzeigen.
Die Etiketten werden nun Ubertragen: [T R TN = o e S @ IDI Soft

Driicken Siein der Seitenansicht links im Status-Balken die Taste, Fortfahren®.

Scripk: :

. Bestétigen Sie den folgenden Druck-Dialog mit , OK*, wenn Sie die Etiketten drucken wollen.
: Wenn nicht, driicken Sie auf die Taste,, Abbrechen®.

17



Einstellungen: Artikel-Etiketten

Wenn Sie die Druck-Abfrage 7 == = EEEE EEEE e
mit ” Einstellen® b%tatlgt LI |1| [} |?| |l H [} |4| [} ﬁ |l |ﬁ [} |?| [} |Ei |l H [} 1|DI | |1|1I | |1?I | |1|9] 1 |1|4I 1 |1l5I 1 |1|E] 1 |1|?I 1 |1|8I 1 |1|E'I 1 |?|DI 1 |2|1I 1 |?|
haben, so sehen ARTIKEL-ETIKETTENDRUCK: 31 ETIKETTE(N) (©) ID1 Soft
Siejetzt folgende Maske: | Bezeichnung Feld

1 [Artikel-Mr Eigene Artikel-Mr.

2 A tikel-Kurzbezeichnung

3 [Preizincl.: vk Preis incl.

4 Leerzeile

] Firmenbezeichnung Einzeilig

6

Formatieruna fiir das gesamte Ftikett (Klick auf Zeile u. Formatierunng vergeben):

Formﬂl eren S| e d| e [‘iergeben Sie in dieser Zeile eine Formatierung fiir das gesamte Brikett.

Forman erungs'ze Ie, Etiketten-Grike: 70%32 Wenn Arikel-Hurzbezeichnung nicht verflighbar,
wenn S| e e' ne andere — Strichcude:Furmat: E EAN 13 swiird die Kurzbezeichnung aus Arikelbezeichnung generiert.

Schrift bzw. Schriftgrofie EAN Format und Ausrichtung: 'I [T [Links | Usernahme ven: | 42 [_zeichen ]

1 Zeilz = ca. 32 Zeichen Anzahl Wirter od. Zeichen

Markieren Sie disses Feld | und formatieren es mit - i P .
verwenden wollen. 5 S S TS S B Preisgruppe fiir Artikel-Preise Vk: |_ FPreisgruppe 1

Firmenbezeichnung:|IDI Soft Praxis, A-5020 Salzhurg Leer-Etiketten am anfang drucken: 1]

Menii | EmeutSuchen | ZuEtiketten Liste Etiketten drucken

Sie kdnnen 6 verschiedene Zeilen auf ein Etikett drucken.

Geben Sie unter ,, Bezeichnung" einen Bezeichner ein, falls gewiinscht.
Der Bezeichner wird links vor der ausgewahlten Information gedruckt.
Unter , Feld” definieren Sie die zu druckende Informationen.

Siekonnen ausfolgenden | nformationen auswéhlen:
Artikel-Kurzbezeichnung, Eigene Artikel-Nr., Eigene Artikel-Bezeichnung, Fremde Artikel-Nr.,

Fremde Artikel-Bezeichnung, Vk Preisincl., VK Preisexcl., Fremde Artikel Nr. + EK Preis,
Eigene Artikel Nr. + Ek Preis, EAN-Code Nr. + Ek Preis, Ek Preis,

EAN-Code Nr., EAN-Strichcode (Code Nr.), EAN-Strichcode (Eigene Artikel Nr.),
EAN-Strichcode (Fremde Artikel Nr.) und Firmenbezei chnung Einzeilig

Unter Etiketten-Gr6i3e stellen Sie das Etiketten-Papierformat ein.

EAN Strichcode Format wird automatisch aktiviert, wenn Sie einen Strichcode eingestellt haben.
Unter EAN Format vergeben Sie die EAN-Schriftart.
Definieren Sie unter Ausrichtung die Ausrichtung des Strich-Codes. (Links, Mitte, Rechts)

Verwenden Sie Artikel-Kurzbezeichnung, so kdnnen Sie zusétzlich einstellen, welche Daten anstelle der
fehlenden Kurzbezei chnung verwendet werden soll. Diese Daten werden aus der Artikel-Bezeichnung
herausgenommen. Sie kénnen die Artikel-Bezeichnung Zeichen- und Wortwel se zerlegen.

Verwenden Sie Vk-Preise, so kdnnen Sie die zu verwendende Prei sgruppe auswahlen.

Geben Sie unter Leeretiketten die Position ein, ab der gedruckt werden soll.
Haben Sie das Etikett konfiguriert, so driicken Sie die Taste , Etiketten drucken®, um den Druck zu beginnen.

18




Waren- und Untergruppen

Bestandteil der Artikelverwaltung sind Waren- und Untergruppen.
Wie Sie lhre Arbeit mit Waren- und Untergruppen vereinfachen, erfahren Siein diesem Abschnitt.

Um Warengruppen verwenden zu kénnen, ist die Anlage von Waren- u. Untergruppen erforderlich.

Sie kdnnen aber auch jederzeit wahrend der Warengruppenzuweisung zum Artikel Warengruppen neu anlegen.
Dricken Sie dazu im Ment der Artikelverwaltung unter Dateiwechsel die Taste ,, Zu Warengruppen®.

Sie befinden sich jetzt im Menl der Warengruppenverwaltung.

Um mit der Eingabe zu beginnen, driicken Sie die Taste,, Zu Warengruppen“.

Sie sehen jetzt Ihre angel egten Waren- und Untergruppen.

Um eine neue Warengruppe anzulegen, driicken Sie die Taste,, Neue Warengrp.”“.
Geben Sie anschlief3end eine Bezeichnung fr die neue Warengruppe ein z. B.: ,, Drucker*.

Links neben dem Warengruppen-Text befindet sich die Warengruppen-Auswahl-Taste, ———
Durch anklicken der entsprechenden Warengruppe werden die Untergruppen angezeigt. 1 |
Sie kdnnen Untergruppen fUr eine noch detailiertere Artikel-Gliederung verwenden.

Wollen Sie Untergruppen anlegen, so wéahlen Sie die entsprechende Warengruppe aus,

und geben alle Untergruppen ein. Fir die Anlage einer neuen Untergruppe ist keine Taste zu drticken.

Um die Eingabe zu vereinfachen, brauchen Sie nur den Untergruppen-Text eingeben,

und 3 mal die Tabulator-Taste driicken. Anschlief3end kdnnen Sie wieder einen Untergruppen-Text eingeben.

Rabatte und Aufschlége:
Zusétzlich zur Waren- und Untergruppe kénnen Sie alle Rabatte und Aufschlége pro Waren- und Untergruppe

definieren. Alle Preisgruppen werden durch driicken der Taste ,, Rabatte/Aufschl.” ersichtlich.
Durch driicken der Taste,, Zur tick” gelangen Sie wieder in die normale Eingabe.

L iefer antenzuweisungen:
Zusétzlich haben Sie die Moglichkeit, direkt zu den Warengruppen Lieferanten zuzuweisen.

Diese werden nach Auswahl einer Waren- Untergruppe automatisch dem jeweiligen Artikel zugeordnet.
Um Lieferanten einer Warengruppe zuzuweisen, wahlen Sie die entsprechende Warengruppe aus,

und geben unter ,, Lieferantensuche - Auswahl“ im gelben Feld den Lieferanten-Namen ein.

Driicken Sie nach der Eingabe eines Such-Begriffes die Tabulator-Taste auf Ihrer Tastatur.

Die gefundenen Lieferanten werden jetzt unterhalb dieser Eingabe angezeigt.

Wenn Sie einen Lieferanten am Namen auswahlen, wird dieser zur ausgewahlten Warengruppe zugewiesen.

Alle verfugbaren Lieferanten sehen Sie unter ,, Verfligbare Lieferant(en)“.
Der grau hinterlegte Lieferant ist der Standard-Lieferant dieser Warengruppe.

Haben Sie alle Waren- und Untergruppen angel egt,
so driicken Sie die Taste,, Mend* und die Taste,, Zu Artikel”.
Sie befinden sich jetzt wieder im Meni der Artikelverwaltung.
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Zuweisung einer Waren- Untergruppe zum Artikel

Eine Zuweisung ist nur dann moglich,
wenn Sie sich in einer der beiden Artikel-Eingabemasken befinden: Standard oder Erweitert.

Wenn Sie sich in Standard oder Erweitert befinden, driicken Sie die Taste ,, Warengruppe®  [Wwarengruppe
Sie befinden sich jetzt in der Waren- und Untergruppenauswahl.

Durch anklicken einer Warengruppe mit dem Auswahl-K nopf 1
wird die Waren- oder Untergruppe automatisch dem Artikel zugewiesen.

Um Untergruppen einer Warengruppe anzuzeigen, klicken Sie auf den Warengruppen-Text
rechts neben der Auswahltaste.

Mit der Taste ,, Auswahl Gbernehmen* weisen Sie die ausgewahlte Waren- und Untergruppe dem Artikel zu.

Mit der Taste , Warengruppe Neu / Andern® gelangen Siein die Waren- Untergruppen Eingabemaske.
Mit der Taste,, WG leerstellen” kdnnen Sie eine zugewiesene Warengruppe zum Artikel aufheben.
Mit der Taste,, Abbrechen* brechen Sie die Auswahl ab.

Weisen Sie einem Artikel eine Warengruppe zu,
werden alle Aufschlage und Rabatte der jeweiligen Waren- bzw. Untergruppe verwendet.

Die Verwendung der Aufschl&ge und Rabatte werden mit der Taste,, WG leer stellen” aufgehoben.
Eswerden die eingestellten Standard-Werte fir Aufschlage und Rabatte verwendet.
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Verwendung von Lieferantenzuweisungen

Wenn Sie einem Artikel mehrere Lieferanten zuweisen, haben Sie jederzeit die Méglichkeit
den Standard-Lieferanten eines Artikels per Knopfdruck umzustellen.

Andern Sie einen Standard-Lieferanten, so wird die Fremde Artikel-Nr. und
der Ek-Preis des ausgewdhlten Lieferanten fir die Berechnung verwendet.

Beschreibung der L ieferantenzuwei sungs-Maske:

Lieferantensuche - Auswahl Zugewiesene Lieferanten Fremde Art.Mr.  EM-Preis [dschen
Suchfeld fur eine—— [L_Juieterart 1, ,, toozad =eo.oo] ][4
manuelle Lieferantensuche — S ietersrt 2, o8as3 280,00 3]
Dieser Bereichist fur die  Fremde  Ek-
Standard-L ieferanten- Art. Nr. Preis
Lieferanten-Auswahl Auswahl
— = mit dieser Taste entfernen Sie
Verfligbare Lieferanten (WG) 1 eine Lieferanten-Zuweisung
AlleLieferanten aus eterart 1, , -
Warengruppen Lieferant 2, , ,

(zum nachtréglichen
hinzufiigen v. Lieferanten)

4]

Lieferanten-Auswahl ——fF—— Der Standard Lieferant ist Grau markiert.
[=f| et beim Standard Lieferanten definizrte EF it der newus EK-Preis.
| Zuriick | | | alle Lieferanten aus Warengruppen
Zurtck zur Artikel-Eingabe Alle Lieferanten aus Warengruppen zuweisen

1. Alle zugewiesenen Lieferanten einer Warengruppe
werden bei der Warengruppen-Auswahl automatisch tbernommen.
2. Manuelle Zuweisung von Lieferanten Gber gelbes Suchfeld
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Verwendung von Lieferantenzuweisungen

Zuweisungsbeispiel Méglichkeit 1.

Sie haben dem Artikel eine Warengruppe zugewiesen.
Dricken Sie die Taste,, Lieferanten” oder , Lieferant”
in der Artikel-Eingabe.

Sie sehenjetzt die Maske Lieferantenzuwei sungen.

Sind unter ,, Verflgbare Lieferanten (WG)" Lieferanten aufgelistet und diese noch nicht unter ,, Zugewiesene
Lieferanten” zu sehen, so kénnen Sie diese (oder fehlende) entweder Uber die Lieferanten-Auswahl einzeln

Lieferant [Lieferant 2, |,

oder mit der Taste , alle Lieferanten aus Warengruppen“ gesamt zuweisen.

Zuweisungsbeispiel Méglichkeit 2:

Dricken Sie die Taste , Lieferanten* oder , Lieferant”
in der Artikel-Eingabe.

Sie sehen jetzt die Maske Lieferantenzuwei sungen.

Geben Sieim gelben Suchfeld , Lieferantensuche - Auswahl*
einen Suchbegriff fir den Lieferanten ein.

Dricken Sie nach der Eingabe die Tabulator-Taste auf | hrer Tastatur.
Unter dem gelben Suchfeld werden nun alle gefundenen Lieferanten
aufgelistet.

Lieferant [Lieferant 2, |,

|Lieferantensuche - Auswahl

I

(Lieterant 1, 5020, Salzburg,

[

ILigterant 2, 5020, Salzburg,

Liegerant 3, 5020, Salzhurg,

Einen bestimmten Lieferanten konnen Sie durch anklicken des/
Namens oder Zeile zuweisen.

Achten Sie darauf, die fremde Artikel-Nr. und den Ek-Preis fur neu zugewiesene Lieferanten einzugeben.

1]
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