Formatieren von Absatzen

Sic konnen Text und die Daten in Textleldern als Absitze formatieren.
Riicken Sic ». B, die erste Textzeile ein oder fiigen Sic Tabstopps in ein
Textfeld ein. Sie konnen cinzelne oder alle Tormate festlegen.

Verwenden des Textlineals
Formatieren Sic Text in einem Layout und in Textfehlern mit Hille des

Textlineals.
Hiar alng Schrift — Higr Abesdlee dusrchien, Higr Tabulatoren sitzen,
wihlen. ]
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Higr giree Sehrifl- ——. Hier Bchiiftstile Heer Lineafsinhgi- —
arife wihlcn, vaihlan, tan widhlen,

1. Um das Textlineal im Layout-Modus einzublenden, wiiblen Sic Text-
lineal aus dem Menii  Anzeige™. Um das Textlineal im Bl
tern-Maodus cinzublenden, withlen Sie Textlineal aus dem Meni
LHormat™,

e

Wiihlen Sie im Layoul-Modus die 2u formatierenden Objekie aus.
Wiihlen Sic im Blatern-Modus den zo formaticrenden Text aus.

Wiihlen Sie zuerst den Text aus uni legen Sie dann Tabulatorstopps,
Finziige oder Rinder fest. Wenn Sic aul ¢in Textobjeke klicken, ohne
Text anszuwiihlen, kinnen Sie nur Schrift, Geiille, Sul, Ausrichtung
und Linealeinheiten festlegen,

4. Wiihlen Sie Optionen aus.

Aktion Vargehensweise

Einriicken derersten Verschichen Sic Marke fir den linken Finsug, 75 Die Mu-
Foile ke filr den Bineug deer crsten Feile Teled aotomgiseh,
Wenn Sie nur die Marke file den linken Eizeuyg verschicben
waollen, halten Sie bean Yersehicken ALT gednickr.

Festlegen der Schrift Wallen Sie eioe Schrill aus der Bioblendlisee.

Festlepen siner Wiilllen Sie vine Gribe aus der Dinhlendiisie,
Schrifigribe
Festlegen des Rlicken Sie aof cin ader melwere Slilsymbole (Fer, Kasiv

Schnltstils odder Unterstrichen,




Altion Vorgehensweise

Setzeneines Tabulotors  Klicken Sie anf eine Tabulatormarke und klicken Sie duno i
Lineuk sun der gewilnschien Tabuluompositdon, [ Sic kitonen r
jodies Texibickl oder Feld bis zu 20 Tahulatoren sedaen.)
Wihlen Sic cinen linksbiindigen, reclitsbindigen, sontricrten
coder einen Degimaliabulator, Oder doppelklivken S ool eine
Tabwlatermarke, unt das Dialogfenster , Tabulatoren™ wu G-
nen, {Siche higren den niichsten Ahschnitt.)

Avgrichien von Text Rlicken Sic auf ein Ausiichlungssymbal (Linkshiindig, Zen-
e, Rechesblindipg oder Blocksulz).

Andern der MaBeinheit  Wihlen Sie Smc Optioit aus der Einblendhsie.

Andern des linken oder Verschishen Sie die Marken file linken oder nechien Bincug
rechicn Rands i Lineul.

Himuveis Nachdem Sic Tabulatorstops in einem Feld gesetzt haben, ver-
wenden Sie die Tabulatorstops im Modus , Blittern™ durch Klicken im
Feld; driicken Sic dann bei pedriickicr Oplivnstaste die STRG-Taste..

Wailen Sie , FileNaker Hilfo-indox* aus tiem Menii , Hilfe*, und gshen Sie eln:
r Textlineal N

Setzen von Tabulatoren im Dialogfenster , Tabulatoren®

1. Blenden Sie das Textlineal ein, wie im Abschnit Verwoenden des
Textlineals™ auf Seite 3-91 beschrichen,

2. Wiihlen Sic den Text aus und doppelklicken Sie auf eine Tabulalor-
marke im Textlineal, um das Dialoglenster , Tabhulatoren® zu $tthen,

Cider wiihlen Sic Text aus dem Menid  Format® und klicken Sie im
Dialogfensier , Standard-Textformat™ zuerst auf Absatz und dann auf
Tabulatoren.

3. Wihlen Sie im Dialogfensier , Tabulatoren™ Optionen aus.

Aktian Vorgehensweise

Festlopen der Wihlcn Sie ¢ine Auwstchiung i Berveich Al
Tabubaoc-Avsiachiung

Soizen eines Decmliabulolos Klicken Sie auf Ausrchilen an. Wenn Sic fir den
Deeaniiabulalor ein andenes Devimalzeichen als
daz Komma () wiibten wollen, geben Sie das pe-
wiinschte Zeichen in das Textteld cin,

Festlepen der Tobulotorposition im Geben Sie einen West fiir Posilion ein.
Lingal
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Aktion Vargehensweise

Angehen sines Fillaeichens Ciehen Sae dus gewilinsehee Fillesichen in, [ Sic
kdomten 2, B, in cinem Telelnverzeichniz -
sehen Moase uad Telefoomwmmer Pankte
cingehen, )

Zuweisen der aktusllen Klicken Sieaul K,
Einztellongen und Selzen cines wei-
teran Tabululors

Ancbern der Opticnen fiirden akauell Wihlen Sie nene Chptionen aus und klicken Sie

vusgewihlcn Tahubaror dann anf Hetzan.

Setzen cines neoncn Tabulators Wiibilen Sie Oplicnen aus und klicken Sie dunm auf
MEL,

Lischen der akiuellen Elicken Sie auf Lischen,

Finstellutgen; um neu 20 beeinnen

4. Klicken Sic auf OK, wenn alle Tabulatoren wie pewiinscht gesetzt
sind.

Hizr diz Ausrichiung des
Tabulators fastlegen,

Higr die: Tabulatomosition
angeben,

Hier gin Fifllzeicies annaban,

? .:;wgl_'p_lgh:%ﬁé:;gfiléﬂaie; Hil'ft;:_n'llid'gi:'_‘ aus dé__ni'“hlenﬂ JHilfa", und yehen Sle ein:
= Text, formatisien

Cleichzeitige Formatierung mehrerer Absitze

1. Blenden Sie das Textlineal ein, wic im Abschnin SYerwenden des
Textlingals” aut Seite 391 beschricben.

2. Withlen Sie den Text aus und doppelklicken Sie auf einen freien
Bereich im Textlineal, um das Dialoglensicr  Absatz™ zu oilnen.
Oder wihlen Sie Text aus dem Menii, Format™ und klicken Sie im
Dialoglenster , Standard-'Textformat™ aul’ Absatz.



8. Wihlen Sic im Dialogienster , Absatz” Optionen aus und klicken Sic

aul OK,

Aktion

Vorgehensweisa

Festlegen dor Textuustichung

Wiikilen Sie eineg Ansrichtungsonting.

Finnicken des pozamten Texts

Cebuen S sinen We fibr linken wad sechien Binzog
it

Einvitcken der ersten Seile

Geben Sie cinen Brstzeilencinewy ein.

Fusilegen ey Zeilenabstonds

Wiihlen Sie eine Option fie den Zeilenabstund wnd
wiibilen Sie eine Malleinhcit ans dem Einblendment,

Setzen von Tabulatoren

Klicken Sie aul Tabulatoen nad lesen Sie dann den
Absgchnitt Seteen von Tubulaloren im Cialogfenster
o Tabulatoeen™ auf Seite 3-92,

Swweeisen der akiuelben Binstel-

Tungen, ohine das Dialogiensier 2o

schliaflen

Elicken Sic auf Jissisen,

Higr Text ginriicken,

taran sakzen.
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Higr Zailanatistamd
undd Mateinheit
festlegen.

‘7 Wahlen Sie
- Ahsatzat‘tnhute

dern des Erscheinungsbilds von Text

Sie kimnen Textattribute, z. B. Schrill oder Zeilenabstand, vor oder nach
der Texteingabe dndern. Textatiribute, die Sie nach der Texweingabe
dndern, werden 2 den Standard- Attributen filr neuen Texi,

“;F‘ile!ﬂaﬁer Hiira [mle:" aus dem Mnnﬁ 1.11||fa‘“ un-:i uahm: Sla ain‘




Wenn Sie Auribute fiir neuen Text festlepen wollen, darf kein Text aus-
gewiihll sein, Um die Atribute von bestehendem Texd zu dindern, wiih-
len Sie den Toexl avs und {iihren die gewiinschien Anderungen durch.

Zum Festlegen des
Attributs

Gehen Sie wie folgt vor

Schrilt

Wiihlen Sie eine Schridt in Cloteomend Schritt om Menii  Formar,

L

Wiihlen Sie eine GriBe i Unlermend Grife im Meni . Pommar.

Spewielle Schriftpnile

Wiililen Sie Spezial aus dem Untermend GroBe im Menii | Cormar
Liebsen Bic cinen Wert 2wizchen | uncd SO0 cin mnd klicken Sie aul
DK, Die neue Cride erscheint woier der Chption Spezial in
Untermenii , Cirale",

Stil

Wihlen Sie cinen S0l aws dem Clitermend Stlam Menth . Forma,
Sie kdnnen e Test mehrene Siile zuweizen, O0Ten Sie das
Digbeglensier  Standard-Textforma', mn meheers Optianen
eloichzeitiz ou aktivieren, Siche b den oiclsten Abschnitt,

Textanzrichinng

Wihlen Sic Links_ Zantriert, Rachts vder Blocksatz ans dem Unterine-
il AUSAChEIRG din Menil L Formar”, Zur Auswah] stehen anch die
Crpracnen Oben, Mitle oder Unten. Die Finstellng ilt fie dis ge-
samie Feld bew. den mesamten Alsate gd micht oor fie cioelne
Feichen. (Siche hieven die Tolgende Tobelbe, )

Zeilenabstand

Wiililen Sie Zeilenadstand wus de Mend  Foermar! und legen Sie
einen Eeilenabsiand fost,

Speziellar
Zetlenabsiand

Wiihlun Siv Spozial aus dem Untermenii Zeilanabstand im Meii
eFoemar™, Aktiviesen Sie dic gewiinschilen Optiooen und klicken
She auf 0K,

Textfarbe

Wiiliben S Taxtfarbe vus dem Mend  Formar™ und wiihlen Sie
dunn eane Farbe aus der Farbpalowe,




Sie kiinnen Text unterschiedlich ausrichten,

Diese Option

Erreugt die falgende Textausrichtung

Linksbiingin

Stue-Sonnentrillen seles got ans und bicten optimalen Schure ge-
gen schildliche UY-Simhlen, Star-Somenbollen weeden bovor-
gzt von Spocthegeistertcn getragen,

Zantrart

Star-Sommenhrillen sehen gut aus und bicten optimalen Sohuls ge-
een schidliche U -Srahlen. Star-Sonnenhnllen weedon bevor-
cuel vim Spoatbegeisterten gotragen.

Reclhisbindig

Star-Sonnenbnllen sehen gul aos wd bicten optimalen Schutz pe-
zen schiidliche UY-Swahlen, Swr-Sonneobnllen wesden bevor
FUPT von Sponbegeisterion gueirigen,

Blocksat

Sten-Sonnenbrillen sehen mut aos omd bigten opimalen Schoee ge-
gen sehdidliche UV-Shaliben, Stor-Somenbeillen weeden bevor-
ZUEL vin Sportbogeisienen goiragen,

Dlben {wenn
Linksblneig ebesnfutls
akriviett is0)

Star-Sonncabrillen schon gut avs und bresen vplialen Schote ge
wen schddlichs L -Strahlen. Sar-Sonneabrillen werden bever-
Eugl von Sporlbegesteden galragen,

Fentrierl {wenn
Linkehiindin abenfalls
aklivienl isl)

Star-Sonnenbrillen sehen gut ous wod bieten opfimalen Schuts ge-
rren schidliche Uy-Strahlen, Star-Sonnenbrillen weaden bevor
eugl von Sporthepeisterten retrapan.

Unten (weenn
Lirtksbdindig ebenfalls
akdiviert ist}

Stur-Sunnenbrillen selen gut ans und histen optimalen Schure ge-
gen schifdliche LY -Struhlen. Star-Sommenbrillen werden hevor-
sugt von Sporthopeisienen gorragen,
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» Text, formatieran

zeitige Anderung mehrerer Textatiribute

Sic kinnen eine beliebige Kombination von Textattributen gleichzcitig
festlegen oder @ndern,

1. Wenn Sie im Layoul-Modus Textattribute fiir neuen Text festlegen
wollen, darf kein Text ausgewiihlt sein, Wenn Sie die Textatiribule
eines bestehenden Texts dndern wollen, wihlen Sie das Textobjekt
aus.

2. Wiihlen Sie Text aus dem Mend | Format™,
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3. Akiivieren Sie Optionen im Mialogfenster  Standard - Textformar®
und klicken Sie auf OK,

Weitere Informationen hicrzy (inden Sie water  Formatieren van
Textattribuien in einzelnen Felder™ aul Seile 3-64.

Beachicn Sie die [olgenden Punkte:

w  Anderungen an voreingestellien Oplionen beeinflussen das Aussehen
des Texts, den Sie spiter in ‘Textobjekte und Felder cingehen, Weitere
Intormationen hicrzu finden Sie unter , Formatieren von Textatiribu-
ten in einzelnen Feldern® aul’ Scite 3-64,

= Sic kiinnen Standard-Absatzstile (iir Textohjekte und Felder fesile-
gen, bevor Sie Text cingehen oder neve Felder erstellen. Weitere
Informationen {iber das Formaticren von Texd in Absdtzen und Fel
dern finden Sie unter , Formateren von Absitzen® anf Scite 3-91,

B Voreingestellte Attribute werden Texiobjekien zugewicsen, die sich
n einem mit dem Text-Werkzeug gescichnelen Einrahmungsrechi-
eck hefinden, Wenn Sie im Layout klicken und zu schreiben begin-
nen, werden die vorgingestelllen Atribute nicht zugewicsen.

® Textattribute erscheinen nicht, wenn Sie Daten mil Hille des Weh
Browsers cinschen.

7 Wabien Sie ,FiloMaker Hilte-Index" aus dem Meni ,Hilfe®, und yeien Sis sin:

v Taxt, formatieren



